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OFFRE D'EMPLOI
OPERATEUR DE SAISTE

Les candidatures des femmes sont fortement encourag6es pour cette

Dans le cadre de ses activit6s en RDC, Mddecins sans Frontidres Belgique (MSF-OCB

ses dquipes et recrute un (1) OPERATEUR DE SAISIE pour l'Intervention Nutriti
et d Kibabi en R6publique D6mocratique du Congo et renforcer son pool de r6serve d'Opd
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DETAILS DE LA POSITION

OPERATEUR DE SAISIE
M6dical et Paramddical
Responsable des Activit6s Mddicales
Responsable des Activit6s M6dicales
Kachehembe ou Kibabi, RDC
Kachehembe /I(babi
45 heures hebdomadaire
Contrat d dur6e d6terminde de 6 mois.

CONTEXTE DU PROJET

M6decins Sans Frontidres (MSF) est une organisation m6dicale humanitaire internationale, cr66e en 1971.
MSF apporte une assistance m6dicale d des populations dont la vie ou la sant6 sont menac6es :

principalement en cas de conflits armds, mais aussi d'6pid6mies, de panddmies, de catastrophes naturelles ou
encore d'exclusion des soins.
Prdsente en RD Congo depuis plus de trente ans, M6decins Sans Frontidres - Programme Belgique ouvre
une nouvelle Intervention Nutrition dans la Zone de Santd de Katoyi d Kachehembe et d Kibabi.

But principal

Titre de la fonction :

D6partement:
Responsable Hidrarchique :

Superviseur Direct :

Projet / Localisation :

Lieu d'activit6s :

Horaire hebdomadaire :

Type de contrat :

Exdcuter toutes les

conformdment aux
et djour.

activit6s relatives d la saisie des donndes mddicales dans
protocoles de MSF et en maintenant la confidentialit6, afin

la base de donndes de la mission,
de disposer d'informations fiables

a

a

a

a

a

Responsabilit6s

. Saisir les donnees medicales (donnees relatives aux patients, dates des consultations, ordonnances, charge

viralg etc) dans la base de donn6es de la mission de manidre r6gulidre et conformdment aux protocoles de
l\,LSF.

a

a

Participer i la compilation des donn6es provenant tant des structures de MSF que des ce,ntres de sant6 associ6s.

Participer d la recherche des donndes manquantes.

Methe djour les fichiers des patients et apporter les corrections n6cessaires.

Faire des sauvegardes rdgulidres des donnees trait6es.

S'occuper de tout l'equipement foumi garder propre lazone de saisie des donndes e,n accordant une importance
particulidre aux dossiers des patients.

Rapporter d son sup6rieur hidrarchique tous les probldmes concemant la gestion des donn6es.

A h demande de l'equipe m6dicale dlaborer des rapports statistiques.

Assurer, promouvoir et conserver la confidentialitd de toutes les donndes emegish6es.
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CRITERES DE SELECTION

. Education

. Expdrience

Ecole secondaire indispensable.
Maitrise de l'outil informatique

Minimum deux ans d'exp6rience chezMSF ou un autre ONG.

DOCIJMENTS A FOURNIR

o Curriculum Vitae (Maximum (2) deux pages),
o Lethe de motivation,
. Copie des diplOmes requis pour le poste
. Copie des attestations de formations en relation avec le poste,
o Copie des attestations de service en relation avec le poste,
. Copie de la carte ONEM.

Tout dossier incomplet ou ne r6pon4ant pas aux critires indispensabls sera 6limin6.

Il pourra 6ventuellement Otre demand6 aux candidats prds6lectionnds de fournir d'autres attestations /
compl6ter leur dossier d un stade ultdrieur. Les dossiers de candidatures ne seront pas restitu6s.

ETAPES DE LA DEMANDE D'EMPLOI

Les dossiers des candidatures sont d d6poser, au plus tard le vendredi 23 avril il 17h00, heure de

Goma, par courrier ou par email, d l'attention de la Responsable des Ressources humaines :

- Par courier: d6p6t dans la boite d la r6ception ou d la gu6rite des Gardiens au Centre MSF de

Kachehembe ou de Kibabi, ou au bureau MSF Belgique de Goma au 135 avenue de La Corniche,
quartier des Volcans, commune de Goma, en pr6cisant sur l'enveloppe Candidature OPERATEUR

DE SAISIE.

- Par email : envoie des documents requis au format PDF en prdcisant dans l'objet < Candidature

OPERATEUR DE SAISIE >> d l'adresse suivante : mslocb-goma-bap-recruternent@brussels.rnsf-.org

MSF-B T,cIQUE NE MANDATE AUCUN ACTEUR oU AGENT EXTERNE POUR EFFECTUER LA
CANDIDATT]RES, ET NE PERCOIT NI NE DEMANDE JAMAIS D,ARGENT NI D'AVANTAGES EN

SUIYIDES DOSSIERS.

Important :

. Seules les personnes retenues seront contactdes.
o Les lettres, CV et tous les documents inclus dans Ie dossier de candidature ne

aux candidats/es.
o MSF-Belgique ne rembourse pas les 6ventuels frais de d6placement encourus pendant le processus

de recrutement.
o MSF-Belgique souscrit au principe de l'6galit6 d'accds d I'emploi et favorise la diversit6. Toutes les

candidatures seront trait6es de la mOme manidre et examin6es selon les m6mes critdres.
. Les candidatures f6minines sont fortement encourag6es.
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Dans le cas oD aucun candidat ne rdpondrait aux critdres requis pour le poste, MSF se rdserve le droit de ne

retenir personne.

Nous remercions par avance tous les candidats pour l'intdr6t port6 d ce poste et d Mddecins Sans Frontidres.
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Responsable Ressources
MSF International - RDC I

Le 17 avril2026,

Luciane Ma,rard "r-#^ll
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